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Kurzinfo zum Format PDF/A

Fiir die langfristige Aufbewahrung (Langzeitarchivierung / Langzeitverfiigbarkeit) digitaler Dokumente
wird der ISO-Standard PDF/A empfohlen. Dieser ist in verschiedene Versionen (1, 2 und 3) und drei
Konformitatsstufen unterteilt (a, u und b). Es ist die Speicherung in einem der drei PDF/A-Standards
der Version 2 zu empfehlen. Die Konformitatslevel werden in der Reihenfolge a, u, b bevorzugt.

Die lizenzpflichtige Software-Suite PDF-XChange Pro ist eine vergleichsweise kostengiinstige Alternati-
ve zu Adobe Acrobat Pro. Durch Integration in die MS-Office-Produkte besteht die Moglichkeit, Doku-
mente direkt im PDF/A-Format (z.B. PDF/A-2a) zu speichern. Fiir Angehorige der Goethe-Universitat
steht eine Campus-Lizenz zur Verfligung. Weitere Informationen zur Installation und Lizenzierung fin-
den sich unter: https://www.rz.uni-frankfurt.de/97164534/PDF_XChange

PDF24 Creator ist kostenlos und kann heruntergeladen werden unter: https://tools.pdf24.org/de/creat
or

Sie bendotigen Hilfe zur PDF/A-Erstellung? Wenden Sie sich an:

Christoph Marutschke

Langzeitarchivierung und -verfiigbarkeit
Telefon: +49 (0)69 798 39257
E-Mail: c.marutschke@ub.uni-frankfurt.de

Sie benotigen Hilfe zum Publizieren auf dem Publikationsserver? Wenden Sie sich an:

Jakob Jung

Publikationsserver und Zweitveroffentlichungsservice
Telefon: +49 (0)69 798 39430

E-Mail: j.jung@ub.uni-frankfurt.de
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1. MS Word: Word-Dokument als PDF/A speichern

Microsoft Word ermoglicht ohne weitere Hilfsmittel den Export von PDF/A-konformen Dateien. Diese
entsprechen der Version PDF/A-3. Da diese im Allgemeinen nicht fiir die LZA empfohlen werden kann,
wird diese Funktion hier in erster Linie aufgrund der weiten Verbreitung von MS Word aufgezeigt. Sie
wird vorerst nicht fiir das Speichern nach PDF/A empfohlen. Nutzen Sie daher nach Moglichkeit einen
der weiteren hier vorgestellten Wege zur Speicherung von PDF/A-Dokumenten in der Version 2.

1.1 Aufrufen des Meniis , Datei” in Word

Loremlpsum_oo.docx - Word Lenartz, Stephan [ = O

]

D Calibri Light ~126 - AaBbCcL AaBbCcDc AaBbCcl »
Einfligen - F K U ~abke x, X 1 Beschrift... TNormale... 1 5tandard Bearbeiten
Zwischena.. & Schriftart Formatvorlagen [ ~
L Z'I‘].'I-g-|'1'I'2‘I‘3'I"?'I'E'I'E‘I‘?'I'B'I'B'I'10‘I‘11'I'IZ'I']3'I'14‘I‘15'I'16'\'a'l'].8‘l‘ -
1.2 Wdhlen der Funktion , Exportieren” als PDF/XPS-Dokument

Loremlpsum_oco.docx - Word Lenartz, Stephan 7 - O X

Exportieren

Neu
, PDF/XPS-Dokument erstellen
Offnen L=l PDF/XPS-Dokument erstellen /

'_' Layout, Formatierung, Schriftarten und Bilder
Speichern bleiben erhalten

. = Inhalt kann nicht auf einfache Weise geandert
- Dateityp andern d

Speichern unter B typ werden

Im Web stehen kostenlose Viewer zur Verflgung

Drucken =

PDF/XP5-
Dokument erstellen
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1.3 Wahlen der Funktion , Exportieren” als PDF/XPS-Dokument
@ Als PDF oder XPS veréiffentlichen X

= S < v~ O £ "temp" durchsuchen
Organisieren = MNeuer Ordner b 9
Name 8
# Schnellzugriff
E Microsoft Word
> = Dieser PC
¥ Netzwerk
L
< >
Dateiname: | Loremlpsum.pdf V
Dateityp: PDF (*pdf) v
(] Datei nach dem Optimieren fir: @ Standard
Verdgffentlichen &ffnen (Onlineverdffentlichung
und Drucken)
) Minimale GréBe
(Onlineverdffentlichung
)
| Optionen... ‘
A Ordner ausblenden Tools - | Vergffentlichen | Abbrechen
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1.4 Wahlen der Funktion , Exportieren” als PDF/XPS-Dokument

Optionen ? >

Seitenbereich

(O Aktuelle Seite
3 Auswahl

() Seite(n)  Von: |1 ~| Bis: |[q B

Was verdffentlichen

® Dokument

Dokument mit Markups
Micht druckbare Informationen einschlieBen

Textmarken erstellen mithilfe von:
Uberschriften
Word-Textmarken
Dokumenteigenschaften
' Dokumentstrukturtags fir Barrierefreiheit

| PDF-Optionen

PDF/A-kompatibel
Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kénnen

Dokument mit einem Kennwort verschidsseln

oK Abbrechen
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2. PDF-XChange: Word-Dokument als PDF/A speichern

2.1 Aufrufen der PDF-XChange Einstellungen in Microsoft Word

= 0 H B -0 -+ Dokument3 - Word

Datei Start Einfigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Hilf PDF-XChange QeI QS\ewUnsc

G ] * Standardeinstellungen -
L]

Profil speichern unter
In PDF  PDF erstell Einstellungen

umwandeln & versender bearbeiten g Profile verwalten
PDF erstellen 2 Einstellungen ~
L E -1 -E‘um-w-z-w-a-u‘q- R RN NN RN RN NS Rt SRS RS PN IRE t SIS CR I RIS S

: Lorem ipsum

- dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et

_ dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea

2.2 Wihlen des PDF/A-Standards als Zielformat

Einstellungen fir PDF-XChange

Einstellungen RUIEES Lesezeichen Einstellungen fiir Word Erweitert
[ seiten “% Allgemein
D.} Eigene Formate PDF-Standard

22—1(_ Allgemein PDF-Standard: 4 PDF/A-2a 4
. 3 .......... . M

Beim Offnen des Dokuments

21 ¢ Kompression

b Version 1.3 (Acrobat v3.0 und hdher)
| [ Bilder Seitenlayout: Version 1.4 (Acrobat v5.0 und héher)
|
I EE‘\ Schriftarten Anzeige in Anwendung: Version 1.5 {Acrobat v6.0 und héher) I
| Version 1.6 (Acrobat v7.0 und héher) |
@ Wasserzeichen Gazenc o]y oot Version 1.7 (Acrobat v8.0 und hdher)
.'_5 Uberlagerung VergroBerung: Version 2.0
\/J Sicherheit Offne auf Seite: PDF/A-13
| ~ PDF/A-1b
| i 5 Seitenlibergange
| E| Datei anhangen gang PDF/A-22
B Kopf- und FuBzzilen Art des Ubergangs: PDF/A-2b lgen far:
= PDF/A-2 - |
E\J Informationen Einstellungen fir Ubergang: /A-2u lang far: |1 Sek = |
PDF/A-33 |
B4 e-Mail G PDF/A-3b
PDF/A-3u
i Optimierung I:‘ Symbolleisten verbergen T — = n
| D Menileiste verbergen D Elemente der Benutzeroberfliche verbergen
. {4 Sprache D Programmfenster zentrieren D Titel des Dokuments in der Titelleiste anzeigen

5.(Co) || e |
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2.3 Wahlen der Funktion ,, In PDF umwandeln”

= 0 HE -0 = Dokument3 - Word

Datei Start Einfagen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Entwicklertools Hilfe [NaBISBeRERGEM Citavi QS’\ewunsc

@ @ E5]* standardeinstellungen =
=

R Profil speichern unter

PDF erstellen | Einstellungen

& versenden = bearbeiten Profile verwalten
" crstellen Einstellungen ~
\-1-|‘1-\-g‘|‘1-w-z-w-3-|‘q- R I AT AT SO S C RNt RIS RIS RS CXRE LR IR S » A S
: Lorem ipsum
; dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
_ dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
2.4 Benennen und Speichern der PDF/A-Datei
Speichern unter * ‘
&« v ] £ "temp" durchsuchen ‘
|
Organisieren * Meuer Ordner EE - ﬂ
~ .
_ Name Grofe
W Dieser PC
- 3D Objects
&= Bilder 453
I Desktop 5.189
&
2 Dokumente U Loremlpsum.pdf 36
430
¥ Downloads .
453
B Musik 117
B videos 287 W
£ Windows (C) e ?
7 Dateityp:  PDF-Dokumente (*.pdf} ~
n
PDF-Datei nach dem An existierendes PDF
Speichern anzeigen anhangen
[JPDF nach dem Erstellen
versenden
# Ordner ausblenden 8 w Abbrechen
- -
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2.5 Anzeige der gespeicherten PDF/A-Datei in PDF-XChange Editor (oben) und Acrobat
Reader (unten)

Das farbige Band am oberen Dokumentrand zeigt jeweils die vom Dokument beanspruchte PDF-A-
Konformitat an.

"% M @ W_, - 4 - N N ‘(:—' Loremlpsum - PDF-XChange Edi..|Schnellstart (STRG+.) Q l;:f_ M @ — O X

Start Ansicht Anmerkunge Schiitzen Formular Dokumentauft Umwandel Teilen Uberprife Barrierefreih Lesezeiche Hilfe Format & a °

"@,‘ @ 100% - @ Bearbeiten - . E%%;Webllnks <
4 Ak
TI* Textauswahl T:] @ . B ,f) Q "‘3 Hinzufigen = | /7, Verweis erstellen/bearbeiten
) - 0 Stempel Dokument
Anmerkungen bearbeiten & - A' B] E\J &, Auswahl ~ i - Lesezeichen hinzufigen signieren

Werkzeuge Ansicht Objekte Anmerkungen Verweise Schiitzen

Loremlpsum X

Das Dokument entspricht dem PDF/A-2a-Standard. Alle Bearbeitungsfunktionen sind deaktiviert. Bearbeitungsmodus einschalten

Lorem ipsum

dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et

dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
B w
Datei Bearb Anzeig U schreib ster Hilfe Citavi Picker

Start Werkzeuge Loremlpsumpdf X

w ® 8 a S

Diese Datei verlangt Konformitat mit dem PDF/A-Standard und wurde schreibgeschiitzt gesffnet, um Anderungen zu
verhindern.

L g

Lorem ipsum

dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et

O]

@
@

dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea

3. PDF-XChange: PDF-Dokument nach PDF/A wandeln

Das nachtragliche Wandeln von PDF-Dateien nach PDF/A ist mit Problemen verbunden. Die tatsdchliche
Einhaltung des Standards bei nachtrdglicher Wandlung ist fraglich und kann nur mit hohem Aufwand
uberpriift werden. Das beschriebene Vorgehen kann daher mit Einschrankung nur dann empfohlen
werden, wenn die Datei nicht direkt nach PDF/A gespeichert werden kann (Siehe 1).
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Speichern von Dokumenten im Format PDF/A 12.08.2024

3.1 Die ge6ffnete PDF-Datei in PDF-XChange Editor

o Q @ W_) - A - (3 - - @ Loremlpsum® - PDF-XChang.. [Schnellstart (STRG+.) O\l Jg @ = | >
Start Ansicht Anmerkung Schiitzer Formular Dokumentauf Umwande Teilen Uberpriife Barrierefreih Lesezeiche Hilfe Format ala N

2 Scannen - @3 Inhalte in Bilder umwandeln ﬁ E;;

le Textauswahl E:l—:j Aus Dateien - @ Recompress Images _-:2
In Text auf Seiten Farben
{i{ Andere Werkzeuge ~ D Leer P‘A Replace Fonts Bilder @ erkennen umwandeln
Werkzeuge Erstellen Andern Exportieren | Texterkennung | Seiten erweitern | Farben umwandeln

Loremlpsum * X B8 >

Lorem ipsum

dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea

3.2 Wihlen der Funktion ,Speichern unter” als ,,Lokale Datei” in PDF-XChange Editor

- E @ W-) M- - @ Loremlpsum® - PDF-¥Chang.. [Schnellstart (STRG+.) O\l 4‘3 - o O b

Start Ansicht Anmerkung Schiitzer Formular Dokumentauf Umwande Teilen Uberpriife Barrierefreih Lesezeiche Hilfe Format E=\“ a »

Offnen

Speichern unter

Speichern £ X
ichern unter

Q.

Optimiert speichern 4.9

Neues Dokument Lokale Datei

Speicherart hinzufiigen

Drucken

Universitatsbibliothek Frankfurt 8
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3.3 Benennen der Datei im ,Speichern unter”-Fenster in PDF-XChange Editor

E Datei speichern unter
« -1

Qrganisieren ¥ MNeuer Ordner

¥ 3D Objects
= Bilder
I Desktop

Dokumente

[l

¥ Downloads

b Musik

m Videos

2. Windows (C)
SWinREAgent

Benutzer

Name

Loremlpsum.pdf

L “temp" durchsuchen

- @

GriBe

453 KB
5.189 KB
37 KB
430 KB
453 KB
117 KB
287TKB w

Dateiname: | Loremlpsum.pdf

Dateityp: |PDF/A Document (*.pdf)

PDF-Dokumente (*.pdf)

Einfache Textdateien (*.txt)

MS PowerPoint Presentation (*pptx)

4 MS Word Document (*.docx)
- - A
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3.4 Auswadhlen eines PDF/A-Standards unter ,Einstellungen” im ,Speichern unter”-Fenster
in PDF-XChange Editor

E Datei speichern unter hd
« v 9q » Dieser PC » Win [ In PDF/A umwandeln x £ "temp" durchsuchen
Organisieren ~ Meuer Ordner 1 Einstellungen E EE - e
] |
O — GroBe "
A Schnellzugriff 6 < PDF/A-2b - >
| —_—
™ Dieser PC PDF/A-1a
PDF/A-1b
P 3D Objects
= Bilder il 453 K8
- PDF/A-2b 5189 KB
Deskt -
esktop PDF/A-2u 37 KB
| Dokumente g PDF/A-3a 430 KB
& Downloads PDF/A-3b 453 KB
PDF/A-3u
J\ Musik 117 KB
! Videos i Autom. PDF/A—Konfoiét - 28T KB W
>
Dateiname: | Loremlpsum.pdf o “
Dateityp: | PDF/A Document (*.pdf) -

—
5 .nslellungen ]
. R

# Ordner ausblenden 8 F@] Abbrechen
- —_

3.5 Anzeige der gespeicherten Datei in PDF-XChange Editor

Der rosafarbene Balken zeigt die beanspruchte Konformitdt mit dem PDF/A-Standard an.

L @ W_) - é - - - Loremlpsum - PDF-XChange ..[Schnellstart (STRG+.) O\l 'g - — | >

Start Ansicht Anmerkung Schiitzer Formular Dokumentauf Umwande Teilen Uberpriife Barrierefreih Lesezeiche Hilfe Format @“ a »

=\, Bearbeiten ~ ) {@Weblinks -
le Textauswahl @ B @ n Q ‘;aé Hinzufligen ~ T‘ /" Verweis erstellen/bearbeiten
) - o = = | = — Stempel ) ) - Dokument
1. Anmerkungen bearbeiten E;;. o ' r@ — / E\'ﬂl‘ ElAuswahl @ T‘ l:l. = Lesezeichen hinzufligen signieren
Werkzeuge Ansicht Objekte Anmerkungen Verweise Schiitzen

Loremlpsum

Das Dokument entspricht dem PDF/A-2b-Standard. Alle Bearbeitungsfunktionen sind deaktiviert. | Bearbeitungsmodus einschalten

Lorem Ipsum

dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
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4. PDF24: Dokumente nach PDF/A wandeln

4.1 ,,Ausgabeprofil verwalten” in PDF24 Toolbox auswéahlen, um neues Profil anzulegen (Nur
1x erforderlich. Wenn bereits geschehen, mit 3.4 fortfahren)

- O X
~
&""Q - .‘ P D F 24 Too I box Suche | Alle | Zuletzt verwendet
— 2 Was méchten Sie tun?

A pDF verkleinern 5’{(}"\'@. PDF bearbeiten %J In PDF L‘- PDF umwandeln

1 Y 2§ umwandeln gl N

P ot

fro - ) PDF Seiten =7 PDF Seiten s PDF Seiten
'(?A PDF teilen \j'\) drehen i _’-i,,‘; ' 16schen IJ"il 7 extrahieren

) P %\ Bilder aus PDFs =.7h; PDF Bewerbung o

2| PDF in Bilder | e e @ PDF Beu ‘i PDF OCR
4imsz Seitennummern JIC ; ¥y  PDF
JL(WB) einfigen o PDF Overlay %ﬂ PDFs vergleichen }/ unterschreiben

< PDF beschneiden > \ - Flatten PDF » \ - Ein Fax senden > \ S;Ifg:gglr:m

- Vom Scanner
i oder Kamera
importieren
PDE-Druck PDE24 Offnet den Ausgabeprofilmanager, in dem Sie Tool

o - -Drucker- - ; ; “ Dgtei-Tools

% Assistent dffnen % sffnen Ausga.beproflle verwal.ten konnel.w, um das =

Speichern von Dateien zu erleichtern.

..Z.+=. Online PDF Tools ... Einstellunggn .....=_ Ausgabeprofile

s offnen LS offnen verwalten

v
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4.2 Anlegen eines neuen PDF-Ausgabeprofils in den Formatierungseinstellungen in PDF24

1 Formatierungseinstellungen — O w
PDF PDF - Portable Document Format =
Allgemein
Info .
Sicherheit Allgemein
Auflésung
Komprimierun e
Wasgerzeicheg Qualitat der PDF Gute Qualitat v
Seitennummern
Papier PDF Standard PDF 1.7 ~
Overla ) .
Anlagey ge'ﬁ?" automatisch Seite fir Seite v
Signatur rehen
Beschnitt Farbmodell o
PDF/X e
PDF/A Farbkonvertierung Keine -
PSs Weboptimierung O
EPS Annotationen beibehalten
PCL
PNG
JPEG Info
BMP
Informationen verwenden [
PCX
Autor | |
TIFF
PSD Titel | |
TXT Betreff | |
| |

Schllsselwdérter

@ Alle Seiten O Seite[ | bis| |
Profile: |Gute Qualitat ~ . 2'

Universitatsbibliothek Frankfurt 12
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4.3 Festlegen der Parameter fiir das neue Profil ,,PDF/A2-B”
4 Formatierungseinstellungen O *
PDF PDF - Portable Document Format 2
Allgemein
Info .
Sicherheit Allgemein 3
Auflésung .
Komprimierun e
Wasserzeicheg Qualitét der PDF, Beste Qualitét
Seitennummern g :
Papier PDF Standard PDF/A-2] -
E:E‘rlav Seiten automatisch Seite fiir Seite ~
nage drehen
Signatur
Beschnitt Farbmodell w
PDF/X RGB
PDF/A Farbkonvertierung Keine ~
PS Weboptimierung O
EPS Annotationen beibehalten
PCL
PNG
JPEG Info
BMP
Informationen verwenden []
PCX
Autor | |
TIFF .
PSD Titel | |
TXT Betreff | |
Schliisselwérter [ | v
4. @ Alle Seiten O Seite[ | bis|[ | 5_
C | POF/A2-B { Speichern Jbbrechen
Universitatsbibliothek Frankfurt 13
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4.4 Offnen des ,PDF-Drucker-Assistenten” in der PDF24 Toolbox, um PDF/A zu erstellen

. 4 PDF24 Toolbox

Sey
N

N

PDFs
organisieren

PDF schitzen

£
A PDF24 Toolbox —
|
D Was mdchten Sie tun?
ﬁ zl?l?s':a\mmenfﬂgen '%\*1’ PDF verkleinern %c;{'%r’ PDF bearbeiten
PDF .y )
B Passwortschutz %5—- PDF teilen >, PDF Seiten
* entfernen - %\‘ drehen

PDF Seiten
sortieren

PDF fur das Web
optimieren

PDF
kommentieren

PDF24 Creator
offnen

a2 SR
\&} Bilder in PDF "FJ?"R PDF in Bilder m
\ = L6}

A=y Wasserzeichen 45057 Seitennummern

(‘,.%5\ einfigen L«_.B) einfigen a@‘,
T ILA_.\ re
\ﬁj PDF schwarzen * L - PDF beschneiden * L

Vom Scanner
r Kamera

Offnet den PDF-Druckerassistenten

PDF-Drucker-
Assistent 6ffnen

6.

...l +=_. PDF24 Rea
§ offnen

i - ..l.=_ Online PDF Tools o
K PDF24 Fax 6ffnen § affnen §

Bilder aus PDFs
extrahieren

PDF Overlay

Flatten PDF

PDF24 Compress
offnen

Einstellungen
offnen

Universitatsbibliothek Frankfurt
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4.5 Hinzufiigen eines Dokuments, das als PDF/A gespeichert werden soll im

PDF24-Drucker-Assistenten

4 PDF24 Assistant

ouizvizen]
[ ]

‘Benutzerdeﬁniert ~ ‘

Als PDF
speichern

Speichern als...

&

Im Creator
dffnen

-4
P

Komprimieren

versenden

i B’ |

Als Fax
versenden

@
Offnen

& &

In der Cloud
drucken

I'T'I

L'd

Text erkennen

Universitatsbibliothek Frankfurt
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4.6 Auswahlen des Dokuments

4 Dokument whlen
«— v 1 >

Organisieren ~ MNeuer Ordner

# Schnellzugriff

Loremlpsum.docx

@ OneDrive

) PowerFolder

= Dieser PC

~# 3D Objects

&= Bilder

I Desktop

Dokumente

¥ Downloads

b Musik

i Videos

. Windows (C) & IS

x

~ (@] 2 "Lorem ipsum” durchsuchen

= Mm@

Anderungsdatum Typ GroBe

24.08.2021 14:31 Microsoft Word-D... 15 KB

Dateiname: |Loremlpsum.docx

v || Al Files (55) v

5.0

Abbrechen

4.7 Auswdhlen der Option ,,Speichern als...” im PDF24-Drucker-Assistenten

[

407 PDF24 Assistant

Ceolusd

LoremIpsum

a

A
Als PDF
speichern

2

Speichern als...

& 9.

Im Creator
Gffnen

"4
A

Komprimieren

Benutzerdefiniert -

N

= o4

Per E-Mail Als Fax

versenden versenden
@ o

Vorschau Offnen

=

Drucken

&=

In der Cloud
drucken

| il |
Lia
Text erkennen

Universitatsbibliothek Frankfurt
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4.8 Auswdhlen des Profils “PDF/A2-B” und Angeben von Metadaten

4 Formatierungseinstellungen - O *
PDF ~
Allgemein Allgemein
Info
Sicherheit .
Auflésung Qualitét der PDF Beste Qualitat  ~
Komprimierung
Wasserzeichen PDF Standard PDF/A-2
Seitennummern ) ‘
Papier Seiten automatisch Seite fiir Seite v
Overlay drehen
Anlage
Signatur Farbmodell RGB -
Beschnitt ; .
PDE /X Farbkonvertierung Keine -
PDF/A Weboptimierung O
Ps Annotationen beibehalten
EPS
PCL
Info

PNG

JPEG C )1 1 -
Informationen verwenden

BMP

Autor | Maxi Muster |
PCX
TIFF Titel [ Lorem Ipsum |
PSD Betreff | |
TXT Schlusselworter | |

12.
0 @ Alle Seiten O Seite| | bis[ |

-
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4.9 Benennen und speichern der PDF/A-Datei

5&? Speichern unter
T »

Organisieren = MNeuer Ordner

Name
3 Schnellzugriff

& OneDrive
F‘ PowerFolder
@ Dieser PC
w - USB-Laufwerk (E:)

¥ Netzwerk

X

v (&) 2 “Lorem ipsum"” durchsuchen

Anderungsdatum Typ GroBe

Inhalt des Ordners wird aufgelistet...

Dateiname: | [KslgullsI0pNsleli

Dateityp: |PDF - Portable Document Format

» Ordner ausblenden

Abbrechen
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5. LibreOffice: Dokumente als PDF/A exportieren

5.1 Auswidhlen der Option , Als PDF exportieren” im Dateimenii von LibreOffice Writer

—a

Loremlpsum.odt - LibreOffice Writer - O

!ﬁrbeiten Ansicht Einfigen Format Vorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe
eu

a — Ly ™
heull & | ek g A BE-WihEHB-Q-&C
= Offnen... Strg+0 .

Vom Server Gffnen... bri Light vijegpt ||| F K U 5[ %X x| 4 A ~ 2= E =
@ Zuletzt verwendete Dokumente 3 r; 5 £, 78 K 1 1,012 13 R 15 B o1k I
[& Schlieben

Assistenten »
rj Dokumentvorlagen >

MNeu laden u | l I

VA tur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
Speichern Strg+S M erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
2 Speichern unter... Strg+Umschalt+s |gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem

Auf Server speichern... ronsetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut

Kopie speichern... a aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

Alles speichern tet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit

2 blor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor

d diam voluptua. At vero eos et accusam et
ren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum

2 Exportieren... L N
1 1 Als PDF exportieren...
enden irel portieren

Vorschau im Webbrowser o & Als EPUB exportieren...
Direkt als EPUB exportieren

tate velit esse molestie consequat, vel illum
san et iusto odio dignissim qui blandit praesent
ugue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet,

elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna

[ Druckvorschau Strg+Umschalt+0
& Drucken... Strg+P

Drucker-Einstellungen...

Eigenschaften...
Digitale Signaturen » b veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut
consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit

@ LibreOffice beenden Strg+Q . R . .
— t, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto

T

X

& x

[

M

M
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5.2 Optionen zur Erstellung einer Ausgabedatei im Format PDF/A-2b inklusive Gliederung

des Dokuments (Lesezeichen)

PDF-Optionen

Allgemein Anfangsdarstellung Benutzeroberfliche Verknipfungen Sicherheit Digitale Signaturen

Bereich

® Alle

O Seiten:

O Auswahl

[J PDF-Dokument nach Export anzeigen
Bilder

® Verlustfreie Komprimierung

O JPEG-Komprimierung Qualitat: (90 %

[ Bildauflésung verringern 300 DP

Wasserzeichen

[ Mit Wasserzeichen versehen

Allgemein
4. O Hybrid-PD

Indiziertes PDF (fiigt die Dokumentstruktur hinzu)

[J PDF-Formular erzeugen

Format fiar Ubermittlung:

Doppelte Feldnamen erlauben

[] Kommentare als PDF-Anmerkungen

[ Automatisch eingefiigte Leerseiten exportieren
[ XObjects-Referenz verwenden

6 - Abbrechen
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